
団体名：総 務 部 

 

代表者： 森 田 裕 子        構成人数：  2 名 

 

 

 

◆◇活動概要◇◆ 
① 各会議等の資料つくり 

② 町内会館、長沼コミュニティ館の管理及び運営 

③ 資産の管理 

④ 各部門の調整 

⑤ その他、一般事務 
 

 

 

◆◇活動カレンダー◇◆ 

４月 三役会・執行部会・役員会・総会 

５月 三役会・執行部会・役員会・組長会議・防災会議 

６月 三役会・執行部会・役員会・組長会議 

７月 三役会・執行部会・役員会・組長会議 

８月 三役会・執行部会・役員会・組長会議・こども夏祭り 

９月 三役会・執行部会・役員会・組長会議・敬老祝品進呈・防災会議 

１０月 三役会・執行部会・役員会・組長会議・秋祭り「わくわく防災フェスタ」 

１１月 三役会・執行部会・役員会・組長会議 

１２月 三役会・執行部会・役員会・組長会議・会館、コミュニティ館大掃除 

１月 三役会・執行部会・役員会・組長会議 

２月 三役会・執行部会・役員会・組長会議 

３月 三役会・執行部会・役員会・組長会議 

 


